
Mitarbeiter für Büro/ Verwaltung/Fenster-Türen (m/w/d)

Handwerksbetrieb in Teilzeit / Vollzeit, Schwerpunkt Kunststoff-Fenster und Türen

Schäfer Fenster – ein Familienunternehmen mit Tradition und Anspruch

Der Name Schäfer Fenster aus Bergkamen steht für erstklassige Fenster, Haustüren und Fassaden aus eigener 
Fertigung. Als Partner von privaten Bauherren, Architekten, Wohnungsbaugesellschaften und kommunalen 
Einrichtungen genießen wir das Vertrauen durch unsere Erfahrung und Kompetenz.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort

Ihre Aufgaben
·	 Auftragsbearbeitung und Verwaltung, 
	 Schwerpunkt Stahlzargen-Türen
·	 Erstellen von Angeboten bis Rechnungen  
	 zum o.g. Bereich
·	 Kundenberatung zum o.g. Bereich
·	 Allgemeine Büro und Verwaltungsarbeiten  
	 (Telefon, Kalenderverwaltung, 
	 Reparatur-Serviceannahme, Ablage)

Ihr Profil
·	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
·	 Aufgeschlossen im Kundenkontakt
·	 Freude an Zahlen und Maßen
·	 Einsatzbereitschaft

Wir bieten
·	 Leistungsgerechte / Tarifliche Bezahlung 
·	 Weihnachts- und Urlaubsgeld
·	 Betriebliche Altersvorsorge
·	 Bonus Gutschein Karte
·	 Förderung von Kompetenzen durch Schulungen
·	 pünktliche Lohnabrechnung
·	 langjähriges Familien-Unternehmen

Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungs- 
unterlagen – vorzugsweise per E-Mail an:
s.schaefer@schaefer-fenster.com

oder an:	 Schäfer GmbH  
	 z. Hd. Frau Sabine Schäfer 
	 Am Alkenbach 17 
	 59192 Bergkamen
Telefon: 	 0 23 06 / 98 59 50

Sind Sie an dieser Aufgabe interessiert, sollten Sie sich bei uns bewerben.


